INSTRUCTIVO PARA INGRESAR AL AULA VIRTUAL DE CORPUANDES, COMO PROFESORES

Ingrese a su navegador de preferencia y digite en la barra de direcciones la direccion de nuestra

web: www.corpuandes.edu.co
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Cuando se cargue la totalidad de la pagina dele clic sobre el menl que esta en el costado
izquierdo parte superior, en la opcion E-LEARNING.
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En el menl grafico que se despliega escoja la opcion AULA VIRTUAL
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En este opcion se desplegara una pantalla para poderse autenticar como usuario activo de
nuestra plataforma virtual de Chamilo.
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En esta pantalla usted tendra un nombre de usuario y una contrasefa que debera escribir,
recordemos que el usuario es el primer nombre y primer apellido todo pegado y en mindscula, si
no cuenta con estos datos por favor solicitarlos al administrador de tecnologia de nuestra
institucion.
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Después de haberse identificado como usuario activo, de nuestra aula virtual le muestra un
pantallazo con las siguientes opciones:

Area de edicién de perfil: en esta parte puedo modificar mi informacién de perfil como,
Bandeja de entrada, desde aqui puede enviar y recibir mensajes estilo correo
electronico; Redactar, desde aqui podemos enviar mensajes a los usuarios de mi
plataforma virtual; Invitaciones pendientes, invitar personas que estan en la plataforma a
gue sean mis amigos, para poderles enviar mensajes; Datos personales ver la informacion
personal que reposa sobre la plataforma; Editar perfil, desde aqui podria editar alguna
informacion personal como la contrasefia el correo electronico o el niumero de celular
entre otras cosas; Ordenar mis cursos, dale un orden de prioridad en la vista a mis cursos,
Historial de cursos, ver el historial de mis cursos como quien ha ingresado en que
momento y cuanto ha durado dentro de él; Competencias, esta opcion NO se utilizara por
los docentes de CORPUANDES.

Barra de herramientas principal: es la forma de ingresar a varias opciones dentro de la
plataforma, entre las cuales se encuentran: Pagina principal, es la opcion para regresar
desde cualquier sitio a mi pagina de inicio; Mis cursos, desde aqui puede ingresar a los
cursos que estoy inscrito bien sea como profesor o estudiante; Mi_agenda, desde la
agenda podria colocar fechas importantes que los demas usuarios registrados en mis
cursos verian dentro de la plataforma como por ejemplo dias especiales, fechas de
examenes etc; Informes, desde esta opcion se podria revisar las estadisticas del curso;
Red social, en esta opcion se puede ingresar a una red social disenada por Chamilo,
donde se puede colocar mensajes en el muro que los demas usuarios podran ver.

Lista de cursos: en esta parte se puede ingresar a los diferentes cursos a los cuales
estamos inscritos como docentes o estudiantes, en el cual me aparece el nombre del
curso o modulo el programa al cual esta asociado, los contenidos que ya tiene
establecidos y el nombre del profesor el cual esta asignado y configurar los datos como
datos personales, enviar correos o mensajes a otros usuarios, editar datos de perfil,
ordenar la prioridad de los cursos y ver el historial de los cursos, que tienen que ver con
nuestro perfil dentro de la plataforma.

Informacion de ingreso y salida de la plataforma: en esta parte se muestra toda
siguiente informacion: Nombre y foto si lo hay del usuario; Correo electronico del
usuario; Mis certificados, esta opcion NO se utilizara por los docentes de CORPUANDES,
Salir, esta opcion nos permite salir de una forma segura de la plataforma virtual.

Usuarios en linea: en esta opcion se podra ver la cantidad de usuarios conectados en
tiempo real dentro de la plataforma.

Sala de Chat: en esta opcion se muestra la sala de chat de la plataforma general, dentro
de esta opcion se puede chatear con cualquier persona que esté inscrita activamente en
la plataforma.

Al darle clic sobre el curso en el cual estoy asignado se despliega una pantalla que tiene varias
opciones donde se inicia a montar los contenidos del curso, y tiene las siguientes opciones:
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1. Nombre del curso: aqui me muestra la plataforma el nombre del curso y el programa en
el cual estoy inscrito como docente o como estudiante.

2. Encabezado de Corpuandes: esta informacion la tienen todos nuestros cursos para que
todos los cursos queden con la misma estandarizacion.

3. Contenidos del Curso: en estas opciones es donde se establecen los contenidos de cada
curso y dentro de los contenidos del curso y este se encuentra dividido en tres sesiones:

e Creacion de contenidos
e Interaccion
e Administracion
Estos mddulos tienen las siguientes funciones:
Creacion de contenidos
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1. Descripcion del curso: esta opcion nos permite dar un vistazo general sobre que es lo
que vamos a impartir dentro de nuestro curso como Descripcion general, Objetivos,
Contenidos, Metodologia, Materiales, Recursos humanos y técnicos, Evaluaciones y
Personalizar otros campos

Para crear o modificar cualquiera de estos campos se debera dar clic sobre el icono de
DESCRIPCION DEL CURSO y nos saldra la siguiente pantalla:

uestiones clave
:Cual es el objetivo de este curso? ;Hay requisitos previos? ;Qué relacion tiene con otros cursos?

@ dlagaegwR

Descripcion general

* Titulo DESCRIPCION GENERAL

* Contenido O R = 2% = WE o oo o [ ==
raTIE L - B ==

Estilo - | Form; nte HTML | 33

odulo de Redes Informaticas, es uno de los tres componentes especificos del programa de Tecnico en Si
el cual tiene una duracion de 384 horas correspondientes a § creditos academicos, que inicia el 3 de febrero y finaliza el
4 de junio de 2020

Palabras: 45

. Palabras clave

Elementos a modificar

' Titulo del contenido
' Cabezote del contenido

Después de haber hecho los cambios correspondientes le damos clic en el boton GUARDAR vy asi lo
haremos con los demas elementos de esta opcion, y por ultimo le damos clic en el nombre del
curso para volver a la pantalla de creacion de contenidos.

2. Documentos: esta opcidon nos permite crear y montar documentos o recursos con los
cuales vallamos a trabajar durante el curso como audios, videos, libros electronicos,
documentos HTML y ayudas interactivas entre otros

Para poder crear o subir una ayuda de este tipo debemos darle clic sobre el icono de
DOCUMENTOS y nos saldra la una pantalla como la que se muestra en la siguiente hoja

Manejo de carpetas y documentos

Crear carpeta

Carpetas y documentos

Propiedades de las carpetas y
documentos
Acciones sobre las carpetas y
documentos




Botones de acciones sobre las
carpetas y documentos
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hace 21 horas

1.48M hace 21 horas

hace 21 horas

Seleccionartodo | Anular seleccionar todos Acciones |

Manejo de carpetas y documentos: podemos realizar las siguientes opciones crear un
documento, desde aqui podemos crear un documento dentro de la plataforma; Dibujar, esta
opcion la podemos utilizar como un editor grafico para crear imagenes; Grabar mi voz, esta
opcion nos permite hacer un audio explicativo sobre algun temas especifico; Enviar un
documento, esta opcidén nos permite cargar un documento a la plataforma que ya tengamos
hecho dentro de nuestro computador; Crear una carpeta, esta opcion nos permite crear una
carpeta para organizar o guardar los archivos que tengamos dentro de nuestro curso; Ver
presentacion, desde esta opcion podemos organizar todas nuestras carpetas y archivos; Espacio
disponible para los archivos de este curso, desde esta opcion se puede ver el espacio ocupado que
hay para el curso, Guardar zip, en esta opcion se podra hacer un respaldo de la informacion y se
podra descargar como un archivo zip

Crear carpeta: con esta opcion podemos crear una carpeta para organizar o guardar nuestros
documentos

Carpetas y documentos: en este sitio se establecen todos los documentos y carpetas creados
para nuestro curso.

Propiedades de las carpetas y documentos: en esta opcion podemos ver cuanto pesa un archivo
0 una carpeta su fecha de creacion, y la forma como los estudiantes podria ver ese documento
(Descargar, Ver en un espacio que tenga el estudiante dentro de la plataforma, Descargar toda la
carpeta como archivo zip)

Acciones sobre las carpetas y archivos: aqui se podrian Modificar las carpetas o documentos,
Mover a otra carpeta un documento, Ocultar o mostrar un documento a los estudiantes, Eliminar
un archivo o una carpeta

Botones de acciones sobre las cartetas o archivos: con estas opciones se podria hacer las
siguientes tareas, Seleccionar todo, esto nos permite seleccionar todas las carpetas y documentos
que tengamos en documentos dentro de nuestra plataforma; Anular seleccion, desmarcar todos
los documentos o carpetas que teniamos seleccionados; Acciones, con esta opcion podemos
ocultar, hacer visible o eliminar un documento o una carpeta que tengamos seleccionada.




La opcion de Documentos puede ser una de las opciones mas importantes con que cuenta Chamilo

3. Lecciones: el la sesion de lecciones se pueden establecer las actividades que los
estudiantes realizan después de haber estudiado los archivos que se encuentran en
documentos,

Para realizar este proceso se debe dar clic en el icono de LECCIONES y nos saldra el
siguiente pantallazo.
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. Manejo de lecciones

Atribuciones de lecciones

En el grupo de manejo de lecciones en este grupo se puede, crear lecciones, crear una nueva
leccion desde cero; Importar lecciones, desde aqui se pueden importar lecciones ya creadas;
Anadir categoria, desde esta opcion se pueden dividir las lecciones en varios grupos o temas.

En el grupo de atributos de elecciones se muestran el nombre de la leccion su fecha de
publicacion y fecha de caducidad, el progreso que ha tenido la leccion con relacion a los
estudiantes, la autorizacion de las lecciones, donde se pueden configurar varios aspectos

Después de que el docente le da clic en el icono de LECCIONES y clic en CREAR LECCION le
despliega la siguiente pantalla, donde se debera establecer los siguientes atributos



Para comenzar, de un titulo a su leccion

“Titulo de la leccién @dem >

= Pardmetros avanzados

Categoria Seleccione una categorfa -
¥ Acumular tiempo de sesién SCORM

Cuando se activa, el tiempo de una sesion para una secuencia de aprendizaje SCORM serd acumulativo, de lo contrario, sélo

se contard desde el momento de |a Gltima actualizacién.

¥ Usar tiempe de publicacién

Fecha de publicacion €_ () | 13de abrilde 2020 ) 8

¥ Usar tiempo de fin de publicacién

Fecha de expiracion G_z 15 de abril de 2020
+ Crear leccidn

" Contenido obligatorio

Titulo de la leccidn, aqui se debera poner el titulo de la leccion que esta relacionada con un
archivo que este en la seccion de documentos, se aconseja que tanto la el archivo o documento
tengan el mismo nombre que la leccion para que no se presente una confusion con los
estudiantes; Parametros avanzados esta opcion me permite crear un rango de tiempo en el cual
los estudiantes podran ingresar a realizar la leccidon, si no queremos utilizar esta opcion
simplemente le damos clic en el boton de CREAR LECCION; Fecha de publicacion, es la fecha que
yo deseo como docente que la leccion la puedan ver mis estudiantes; Fecha de espiracion, es la
fecha en la cual deseo que los estudiantes no puedan ingresar mas a mi leccion; botén Crear

leccion, para terminar doy clic en el botdn para que se cree la leccion. Y nos aparece la siguiente
pantalla
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Archivos Crear un nuevo documento Crear textoleido Enviar

Focumentos
Archivos HotPotatoes
Carpetas de los usuarios
Certificados
Historfal de conversaciones en el chat

Lecciones

Herramientas de lesiones

Documento relacionado a la leccion

Tipos de lesiones

Archivos disponibles

Las herramientas de lecciones son Regresar a la pagina anterior, nos permite devolvernos una
pagina atras; Vista preliminar, nos permite ver como se veria nuestra leccion desde el usuario de
estudiante (para regresar nuevamente a esta pagina damos clic en VISTA GLOBAL); Cargar todos
los fragmentos de audio, aqui se podrian subir audios (esta opcion solo se utiliza en cursos de
lingliistica); Configuracion del curso, aqui podemos hacerle algunos cambios a nuestra leccion
como establecer tiempos de visibilidad entre otros; Expandir y contraer, desde aqui podemos
ocultar o mostrar una parte de la pantalla en la leccion.

Documentos relacionados a la leccion, hasta esta parte deberemos arrastrar nuestra leccion, la
cual, cuando se crea queda en la parte de archivos disponibles.

Tipos de lecciones, en esta parte se puede escoger el tipo de leccion que se pretende trabajar,
recordemos que los tipos de lecciones disponibles son ejercicios, enlaces, tareas y foros, en este
caso por ejemplo sera un ejercicio.

Archivos disponibles, en esta parte se muestran los documentos que yo deberia enrolar a mi
leccion, el documento que se elija debera también ser arrastrado hasta documentos relacionados
a la leccion y debajo de este debera quedar nuestra leccién

Después damos clic sobre el tipo le leccion que escogeremos (en este caso lesiones) y clic en
CREAR EJERCICIO
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Nos pide que le pongamos un nombre al ejercicio y damos clic en el boton de PREPARAR

PREGUNTAS

En este caso utilizaremos el tipo de preguntas con RESPUESTA UNICA pero hay varios tipos de
preguntas que se pueden crear, después de esto nos saldra la siguiente pantalla para crear las

preguntas.

0 preguntas, con un resultado méximo (todas pregunt@

Anadir pregunta: Respuesta tinica

* Pregunta Queesuna P

= Pardmetros avanzados

Respuestas

N* Respuesta

Un protocolo de infernet

body p

Un codigo binario

Comentarios

FelicitacionesHiim

Palabras: 4 body p

Lo siento no es comecta | respuesta

Resumen de preguntas

Pregunta

Respuesta

Puntuacién

Palabras: 1



Resumen de pregunta, en esta parte me muestra la cantidad de preguntas que llevo dentro de mi
curso y la puntuacion que cada una tiene (recuerden la calificacion que maneja nuestra
institucion es 5,0 y 0,0 entonces se debe tener en cuenta que puntuacion le doy a cada pregunta
y cuantas preguntas deberia hacer para que el maximo de calificacion me dé como maximo 5.0);
Respuestas, por defecto el sistema nos muestra cuatro posibles respuestas pero se pueden
agregar mas o quitar, segun se requiera recordemos que se debe seleccionar la opcion que sea la
verdadera dando clic sobre el circulo pequeiio que esta a la izquierda de la respuesta, en la
opcion de respuesta se debe escribir la posible respuesta, en la opcion de comentarios se deberia
escribir un comentario que agrade al estudiante cuando escoja la opcion correcta y un
comentario que alerte al estudiante cuando escoja la opcion equivocada, la cantidad de
puntuacion debera escribirse en respuesta correcta y en las erradas debera dejarse en cero.

Si se requiere quitar alguna respuesta porque la pregunta no aplica con la cantidad de respuestas
que muestra la plataforma damos clic en botén QUITAR RESPUESTA

Si se requiere anadir alguna respuesta porque la pregunta no aplica con la cantidad de respuestas
que muestra la plataforma damos clic en boton ANADIR RESPUESTA

Si se requiere afadir otra pregunta porque el ejercicio asi lo requiere damos clic en botén ANADIR
RESPUESTA

W Quitar respuesta | 4 Aifadir respuesta + Afadir pregunta

* Contenido abligatorio
Y asi se hace el proceso con las demas preguntas hasta completar el ejercicio.

En este momento ya el ejercicio que acabamos de crear se encuentra en el modulo de ejercicios
(si hubiéramos creado un enlace, una tarea o un foro; este estaria en su respectivo modulo) en
este caso damos clic en el icono de LECCIONES para poder iniciar el proceso de subir la leccion.

Luego le damos clic sobre el boton de CREAR UNA LECCION SCORM en la pagina que nos arroja el
sistema le ponemos el titulo de la leccion (recuerde que se aconseja que el titulo de la leccion
sea igual al del documento que se encuentra en el modulo de documentos dentro de la
plataforma) y le damos clic en el botén CREAR LECCION

*
Dar clic en el botén [Vista alumno] para ver su leccion

Arrastrar y soltar un elemento aqui

Archivos Crear un nuevo documento Crear texto leido Enviar

= Documentos

Archivos HotPotatoes
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. Titulo de la lesiones

Elemento de la leccion

' Tipos de lesiones
' Leccion

El titulo de la leccidon saldra automaticamente, el elemento de la leccion es el documento que se
encuentra en la sesion de documentos de la plataforma y que se debe arrastrar hasta donde dice
ARRASTRAR Y SOLTAR ELEMENTO AQUI

Damos clic en MIS CURSOS y listo quedo cargada la leccion

4. Enlaces: los enlaces son simplemente hipervinculos a paginas que posean informacion
veridica y actualizada sobre el tema del cual estamos tratando dentro de curso, en la
plataforma para que los estudiantes consulten

Para crear un enlace, debo dar clic en el icono de ENLACES, le doy clic en ENLACES y
escribimos los siguientes parametros

Url, en este espacio debemos escribir la direccion de la pagina web que queremos
consultar; Nombre del enlace, aqui debemos poner un nombre a dicho enlace para que
sea mas facil de recordar por parte de los estudiantes; Descripcion, aqui se deja una
descripcion de lo que los estudiantes encontrarian en dicha pagina; Destino de enlace, en
esta sesion debemos escribir donde se abrira la pagina web cundo le demos clic (se
aconseja que sea en una pagina nueva) y por ultimo le damos clic en el boton GUARDAR
ENLASE y listo

Anadir un enlace

*URL http:/falejollagua.blogspot.comy/2012/12/direccion-ip-clase-b-c-d-y-e.htmil
* Mombre del enlace Tipos de Redes
Descripcion Muestra como se constituyen las redes desde la clase A hasta laclase E
e
Categoria - -

¢ Mostrar el enlace en la pasgina principal del curso

Destino del enlace Otra ventana =

Seleccione el modo (target) en gue se mostrara el enlace en la pagina principal del curso

«" Guardar el enlace

" Contenido obligatorio

5. Ejercicios: la sesion de ejercicios es una de las mas importantes para la plataforma
virtual, porque desde aqui yo puedo ver el resultado de aprendizaje de nuestros
estudiantes, para iniciar a montar ejercicios en esta sesion, se debera dar clic en el icono
de EJERCICIOS y en la pantalla que se despliega se encuentran las siguientes opciones



Pagina principal Miscursos Miagenda Informes Red social

{8* Redes Informaticas (SISTEMAS) / Ejercicios

el
:"}:g‘}.‘? Nuevo ejercicio: desde esta opcion podemos agregar un nuevo ejercicio
H

? ARadir nueva pregunta: esta opcion nos permite afadir una nueva pregunta a un
4 ejercicio ya creado

g’“}r Categoria de preguntas: desde aqui podemos separar todos nuestros ejercicios por
categorias

Banco de preguntas: aqui en se guardan todas las preguntas que se realicemos dentro
de nuestro curso

4

Importar ejercicios desde HotPotatoes: desde esta opcion podemos importar ejercicios
desde un programa especializado

—

Importar ejercicios desde Qti2: desde esta opcion podemos importar ejercicios desde
una aplicacion de ejercicios de este mismo sistema de preguntas

Importar quiz en formato Aiken: desde esta opcion podemos importar preguntas desde
Word

Importar ejercicio via Excel: desde aqui podemos importar ejercicios desde Excel

P Ra | W

Borrador de resultados: desde esta opcion podemos borrar todos los resultados
anteriormente realizados por los estudiantes
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Le damos clic en el botéon NUEVO EJERCICIO, le ponemos un nombre al ejercicio, damos clic
sobre el boton de PARAMETROS AVANZADOS (si requerimos ponerle algin parametro especial
como por ejemplo: una descripcion del ejercicio, un mensaje de retroalimentacion a cada
respuesta que el estudiante de, mostrar las respuestas que el estudiante dio después de que
termine, cuantas preguntas por pagina saldran, modo como se veran las preguntas ordenadas o
aleatorias, mostrar la categoria de preguntas, barajar o desordenar las respuestas, ocultar el
titulo de la pregunta, maximo de intentos permitidos, usar tiempo de publicacion de los
ejercicios, usar tiempo de fin de publicacion, Propagar los resultados negativos entre preguntas,
mostrar las respuestas positivas si tuviera, mas intentos de resolver la prueba, establecer control
de tiempo que dure la prueba, cuanto es la calificacion minima para un porcentaje de éxito en la
prueba y texto que aparecera al terminar la prueba) de lo contrario, le damos clic en el boton
PREPARAR PREGUNTAS, damos clic sobre el tipo de pregunta que escojamos, escribimos el
nombre de la pregunta

En este caso utilizaremos el tipo de preguntas con RESPUESTA UNICA pero hay varios tipos de

preguntas que se pueden crear, después de esto nos saldra la siguiente pantalla para crear las
preguntas.

@on un resultado méximo (todas pregunt@

Anadir pregunta: Respuesta tinica

*Pregunta QueesunalP

= Parametros avanzados

Respuestas

N* Respuesta Comentarios Puntuacion

Un protocolo de infernet Felicitacionestinin

body p Palabras: 4 body p Palabras: 1

Un codigo binario Lo siento no es comecta | respuesta

. Resumen de preguntas

Pregunta

' Respuesta

Resumen de pregunta, en esta parte me muestra la cantidad de preguntas que llevo dentro de mi
curso y la puntuacion que cada una tiene (recuerden la calificacion superior es 5.0 y la




calificacion minima es 0.0, entonces se debe tener en cuenta que puntuacién le doy a cada
pregunta y cuantas preguntas deberia hacer para que el maximo de calificacion dé 5.0);
Respuestas, por defecto el sistema nos muestra cuatro posibles respuestas pero se pueden
agregar mas o quitar segln se requiera, recordemos que se debe seleccionar la opcion que sea la
verdadera dando clic sobre el circulo pequeio que esta a la izquierda de la respuesta, en la
opcion de respuesta se debe escribir la posible respuesta, en la opcion de comentarios se deberia
escribir un comentario que agrade al estudiante cuando escoja la opcion correcta y un
comentario que alerte al estudiante cuando escoja la opcion equivocada, la cantidad de
puntuacion debera escribirse en respuesta correcta y en las erradas debera dejarse en cero.

Si se requiere quitar alguna respuesta porque la pregunta no aplica con la cantidad de respuestas
que muestra la plataforma damos clic en boton QUITAR RESPUESTA

Si se requiere anadir alguna respuesta porque la pregunta no aplica con la cantidad de respuestas
que muestra la plataforma damos clic en boton ANADIR RESPUESTA

Si se requiere anadir otra pregunta porque el ejercicio asi lo requiere damos clic en botéon ANADIR

RESPUESTA
W Quitar respuesta =+ Afiadir respuesta + Anadir pregunta

" Contenido abligatorio

Y asi se hace el proceso con las demas preguntas hasta completar el ejercicio. Y listo queda
montado el ejercicio en mddulo de ejercicios

6. Anuncios: esta sesion tiene como finalidad que los estudiantes sean notificados por
medio de un anuncio de todas las acciones que les pueden interesar dentro de la
plataforma. Para realizar esta tarea, se debera dar clic en el icono de ANUNCIOS, y dar
clic en NUEVO ANUNCIO en la pantalla que se despliega llenar los siguientes campos

MNuewvo anuncio
= Elegir destinstarios
Enviar este anuncio por correa electrdnico

* Titulo del anuncio nicio de Actividedes en la Plataforma Wirtea)

T Dascrigcion o = m & o+ == ZJd B M@ =0 PR :Z =z = || =

S - | Mol - | Fuemis= - Tammia - B I W - |-
. ria recosrdaries gque el dia lunas 13 de abrd inkciamos =l trabajo virtual en nuastra nuewva aula virtus
sdes estarian montadas el dia lunes = kas §:00 am cualquisr cosa por Faver hacermelo saber

A

il

body B Palafras: 38

Seleccionar archive | Ningiin archive ssleccionsdo

Adjuntar un archivo

Comentaric d=l archivo

Ermviar 3 los uswarios de todas las sesic

Enviar una copia a los responsables RRHH de los estudiantes seleccionados

Wista praefiminar
El anuncio serd envisdo =

Albarracin Gonzbéler. Juan Diczo | Albert. Einstein | Pefialora Ramires. DivEn Alberio



Elegir destinatarios, aqui se pueden seleccionar los destinatarios a los cuales yo quero que les
lleguen los anuncios; Enviar este anuncio por correo electronico, si se tiene seleccionada esta
opcion se enviaran los mensajes por correo electronico a todos los usuarios; Titulo del anuncio,
en esta parte se le deberia poner el titulo al anuncio; Descripcidn, en esta parte se debe poner
una descripcion corta sobre el anuncio; Adjuntar archivo, aqui se podria adjuntar un documento
anexo al mensaje; Comentario del archivo, en esta parte se podria hacerle un comentario al
archivo adjunto.

Por Ultimo se debera dar clic en el boton de ENVIAR ANUNCIO vy listo el anuncio quedara montado
en la plataforma virtual.

En anuncio después de estar montado se puede editar, ocultar (esta funcion no tendria sentido
para este tipo de opciones) mover a para arriba o para abajo si hay mas anuncios y eliminar.

7. Evaluaciones: Las evaluaciones son actividades donde nos permiten ir viendo el avance
que tienen los estudiantes con relacion a la cantidad de semanas estudiadas

Estas evaluaciones se crean en las secciones de ejercicios, tareas, lecciones, foros,
asistencias, encuestas, pero se cargan en evaluaciones de la siguiente forma se da clic en
el icono de EVALUACIONES después clic en CREAR UN COMPONENTE DE EVALUACION EN
LINEA seleccionamos el tipo de componente donde hemos hecho nuestra evaluacion (bien
sea en ejercicios, tareas, lecciones, foros, asistencias, encuestas) Seleccionamos el
nombre de nuestra evaluacion, la ponderacion que va a tener la evaluacion (recordemos
que segun nuestro manual de convivencia la ponderacion que maneja Corpuandes es de
0.0 a 5.0) marcamos que queremos que sea visible para los estudiantes y le damos clic en
CREAR

Peso total : 5 - Puntuacidn minima de certificacién : 3/

Tipp  Nombre Descripcidn Ponderacidn Madificar

\."{ Tipasde P 3 j@‘ %

Después de haber creado nuestra evaluacion esta se puede modificar poner oculta o visible para
los estudiantes o eliminar

8. Glosario: Esta opcion nos permite tener un banco de preguntas con términos de una
especialidad especifica, para realizar esta tarea se debera dar clic en el icono de
GLOSARIO, esta nos lleva a la pagina donde estan estas diferentes opciones.

1‘"‘: AnRadir un término: esta opcion nos permite ingresar un nuevo termino
e

{ Importar glosario: esta opcion nos permite importar un glosario teniendo en cuenta
= algunos parametros




Exportar un glosario: esta opcidén nos permite exportar un glosario a una unidad de
almacenamiento bajo unos parametros

Ver como tabla: esta opcion nos permite cambiar la vista del glosario

Exportar la Gltima version: esta opcion nos permite exportar la ultima actualizacién de
términos dentro del glosario

Y| @

Después damos clic en ANADIR NUEVO GLOSARIO, y en la pagina que se despliega

Afadir un término

*Término |

Definicion [ B | (@ cd eW@BO M iz ==&

Formato = | Fuente - B I U A- - [0 Fuente HTML | 33

Palabras: 0

+ Guardar este término

En Término, se debe escribir el término de mi glosario; Definicion, en esta parte se debera poner
el significado del término, y después le doy clic en el boton GUARDAR TERMINO, si se llega a
cometer un error con un término existe la posibilidad de eliminar el termino o editarlo para
poder corregir el error

9. Asistencia: La seccion de asistencia nos permite tener un control hacia los estudiantes en
la asistencia de nuestro curso para eso debemos dar clic en el icono de ASISTENCIA
después le damos clic en CREAR UNA LISTA DE ASISTENCIA le damos un titulo a nuestra
lista y le damos clic en el boton de GUARDAR Selecciono la fecha y la hora de inicio de
nuestro curso(el primer dia de clases (lunes)) y después le doy clic en el botén REPETIR
FECHA y escogemos la Periodicidad SEMANAL esto para que no nos toque poner las fechas
manualmente escogemos la fecha para finalizacion de las clases (el ultimo lunes de clase)
si el curso toma clase mas de un dia a la semana damos clic en el boton AGREGAR FECHA
Y HORA y hacemos el mismo procesos para los demas dias y damos clic en el boton
GUARDAR y damos clic en LISTA DE ASISTENCIA




y

&

Filtrar Todo -

Informacién

Las listas de asistencia permiten registrar |as faltas de asistencia de los estudiantes. En caso de ausencia de un estudiante, el profesor debers registrario manualmente en |a casilla

correspondiente. Es posible crear més de una lista de asistencia por cada curso; asi por ejemplo, podra registrar separadamente |a asistencia a las clases tedricas y practicas.

# Fato

Guardar

Faltas de 09 Feb 2020 -08:00 h. 16 Feb 2020-08:00h 23 Feb 2020-08:00h 01 Mar 2020 - 08
Apellidos Nombres
i asistencia R aY B =1
Albarracin Gonzilez Juan Diego 9/19 (473%) 4 v rd <
Pefaloza Ramirez Divan Alberto 9/19 (473%) 4 v rl <

Después de haber creado la asistencia esta se puede editar, ocultar o mostrar a los estudiantes y
eliminar

10. Programacion didactica: La programacion didactica es la programacion del trabajo de

aula o planeacion de aula (estos datos estan en la estructura curricular) para desarrollar
esta funcion damos clic en el icono de NUEVA UNIDAD DIDACTICA, le ponemos un titulo a
la unidad didactica y le damos clic en GUARDAR, le damos clic en EDITAR LA
PROGRAMACION DE LA UNIDAD DIDACTICA (icono del lapiz) completamos todas las
descripciones de todos los item y luego le damos clic en el boton GUARDAR después le
damos clic en la NUEVA ETAPA DE LA UNIDAD DIDACTICA, nos pregunta que tipo de fecha
queremos escoger digitamos las horas diarias que se utilizaran para esa unidad didactica 'y
después le damos clic en el boton GUARDAR si puntuamos la TEMPORALIZACION DE LA
UNIDAD DIDACTICA él nos muestra el progreso que tiene nuestro curso segln las unidades
didacticas

Después de haber creado nuestras unidades didacticas del curso estas se pueden copiar,
exportar, editar y eliminar

Esta seccion no es pertinente tenerla activa para los estudiantes

PROGRESO: 25 %

Unidad didactica Programacion de la unidad didactica Temporalizacion de la unidad didactica

Diagnosticar la
conectividad de los
EQUiDOS delared Segtln manejados por la empresa

. & [+]
Objetivos 10 de Abril 2020 alas 04:50 AM

» Procesar la informacion utilizando la tecnologia de punta
adecuadamente dentro de los ambientes tecnoldgicos

12 de Abril 2020 a las 02:50 AM

procedimientos = Solucionar problemas que se hallen es estudio dentro de

establecidos

[

unas politicas de calidad aplicando la tecnologfa de punta
= Corregir errores de trasmision de datos dentro de una red
3 @ | 2 R logica, implementando politicas de seguridad informatica

Competencias a adquirir o desarrollar

Realizar instalacion configuracion y administracion a las redes logicas
en los equipos de computo

Metodologia

Centrada en la construccion de autonomia para garantizar la calidad de

la formacion en el marco de la formacién por competencias, =

aprendizaje por proyectos y el uso de técnicas didacticas activas que
estimulan el pensamiento para la resolucién de problemas simulados v
reales

Infraestructura

Ambientes de aprendizaje dotados de elementos de redes

Evaluacién

Ejercicios teorico practicos sobre conectividad de redes
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. Wiki “®> Notas personales

1. Agenda: En esta seccion se establecen o se crean las fechas importantes que el docente
considere adecuadas montar en la plataforma, la forma para hacerlo es la siguiente:

Damos clic en el icono AGENDA, después que nos parece el calendario establecemos como
queremos verlo se podria por dias semanas y meses.

Damos clic sobre el dia que queremos incluir la fecha importante dentro de nuestra
agenda y nos despliega la siguiente ventana donde debemos completar los siguientes
parametros; Para, a que usuarios dentro del curso queremos que pueda ver las fechas de
nuestra agenda; Titulo, Que titulo le vamos a poner a nuestra fecha importante;
Descripcion, aqui debemos escribir una descripcion de nuestra fecha importante.

Por ultimo deberemos dar clic en ANADIR pera que se establezca la fecha dentro de
nuestra agenda

. Para (quien vera nuestra fecha)

Titulo (de nuestra fecha a destacar)
' Descripcion (de nuestra fecha)
' ARadir (boton para confirmar)
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2. Foros: Los foros son una herramienta donde los usuarios podran compartir ideas, debates
discursos, postulados, hipdtesis, etc. Seglin sus conocimientos, para eso debemos dar clic
sobre el icono de FOROS aqui damos clic en el botéon ANADIR UNA CATEGORIA DE FOROS
en la pantalla que se despliega le ponemos un titulo a nuestra categoria, y le damos clic
en el boton CREAR CATEGORIA, ahora ingresamos a la categoria que acabamos de crear y
le damos clic en ANADIR UN FORO le pongo un nombre al foro, para configurar algunos
parametros del foro, le doy clic sobre el boton PARAMETROS AVANZADOS después de
haber configurado los parametros avanzados como la fecha de creacion del foro, que los
estudiantes puedan modificar sus comentarios después de haberlos subido que se pueda
hablar de otro temas diferente al establecido dentro del foro, damos clic en el boton de
CREAR FORO y le damos clic en el nombre del foro para poder agregar un tema dando clic
en el boton NUEVO TEMA, en la pantalla que se despliega le ponemos titulo a nuestro
nuevo temas, y escribimos el texto que seria el tema de nuestro foro; si queremos
calificar nuestro foro le damos clic en PARAMETROS AVANZADOS llenamos los campos que
pide la plataforma y después le damos clic en el botén CREAR TEMA y listo nuestro foro
quedo montado en la plataforma.
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Descripcion

La diferencia de un foro a un wiki es que en el wiki lo que se publica deberia ser de
fuentes confiables mientras lo que se publica en un foro son pensamientos propios.



Protocolos dered IP V4

IPv4 (Protocol
Albert, Einstein bits, siendo e

t version 4 o en inglés: Internet Protocol version 4), es un protocolo de redes basados en Internet. Utiliza direcciones de 32

es posibles de 4294967296,

ecc

hace 4 minutos

En las distintas clases mencionamos una mascara, si aun no sabes cudl es el concepto de méscara no te preocupes, lo veremos mas adelante en éste
curso. De momento sélo es importante saber desde vy hasta qué IP vauna clase dered.
Dado que una direccion IPv4 tiene 32 bits v [a repres; on decimal se divide en cuatro octetos, si decimos que una [P tiene una mascara /8 [Clase A)

quiere decir que sus primeros 8 octetos os demas octetos pertenecen al host.

) Responder a este mensaje & Citar este mensaje

uierda a derecha- pertenscenalaredy

-

Deigual manera para las mascaras /16 que utiliza la Clase B v /24 que utiliza la Clase C.

Los estudiantes cada vez que quieran participar en el foro deberan ingresar a él y darle clic sobre
el boton que dice responder este tema que se encuentra en la parte superior izquierda

3. Compartir documentos: Esta opcion es utilizada para poder compartir documentos entre
los estudiantes y los docentes para utilizarla se debera dar clic en icono de COMPARTIR
DOCUMENTOS vy luego clic en ENVIAR ARCHIVO, en enviar a, seleccionamos la persona o
personas que le queremos enviar el archivo, si lo queremos enviar a nosotros mismos le
damos clic en TRANSFERIR A MI MISMO y damos clic en el recuadro ARRASTRE AQUI LOS
ARCHIVOS QUE DESEE ENVIAR, selecciono el archivo que quiero compartir y listo el
archivo ya fue compartido con las personas que anteriormente seleccione.

w

Archivosenviados = Archivos recibidos

Tipo  Archivos enviados Tamafio  Dirigido a Ultimo Modificar
reenvioel
‘h Trahajo-Aula-Virtual- E 9396k  Pefialoza Ramirez, Divén Alberta (duvanpenaloza), Albert, Einstein (alberteinstein), Albarracin hace? (0 Comentarios ‘QJE& *
Semana-10.pdf Gonzalez, Juan Diego Juanalbarracin) minutos

Despees de haber compartido el documento a este se le pueden hacer comentarios,
actualizar, mover o eliminar

Desde esta opcion el profesor les escribe a los estudiantes que deben hacer y como lo
deben hacer con las actividades de la semana, eso quiere decir que se debe hacer un
documento con las condiciones como se van a recibir actividades de la semana, para que
nadie tenga inconvenientes, o sea que los estudiantes lo primero que deberan hacer es
entrar a ver “Documentos Compartidos” para saber las condiciones de estudio de la
semana

4. Usuarios: En la seccion de usuarios podemos anadir matricular o anular inscripcion a
usuarios como profesores, estudiantes, grupos y clases pero en Corpuandes, esta funcion



es exclusiva del administrador y por lo tanto no la deberan modificar los profesores solo
estara activa para los profesores para consulta.

5. Grupos: Dentro de la opcion de grupos se pueden crear modificar grupos de estudiantes
pero Corpuandes no usara esta opcion teniendo en cuenta que cada profesor solo maneja
un Unico grupo en sus cursos, si se crearan grupos el docente deberia crear alguna de las
actividades varias veces por cada grupo que tenga, actividades varias y por lo tanto se
tendra deshabilitada para los estudiantes.

6. Chat: El chat se utiliza basicamente para interactuar con un estudiante o grupo de
estudiantes, para realizar esta labor lo primero que tengo que hacer es que tengo que
activar la el chat para que las demas personas se den cuenta que estoy on line

# Chat(Desconectado)

(]| ﬂl m.

Dando clic en la parte inferior derecha de la pantalla y después dando clic en el icono de CHAT
para que se despliegue una ventana emergente como la siguiente donde esta los usuarios
conectado, el espacio para escribir el mensaje entre otros

Mo mmar A eagaes e A £ R g At i £ R4 R R AR A R R A [ % A M ] e e s it E e b wam] e e e s

1 Albarracin Gonzilez, Juan Todo Albert, Einstein Pefialoza Ramirez, Divan Alberto
Diego =

juanalbarracin

1 Pefialoza Ramirez, Divan
Alberto

duvanpenaloza

ﬁ Jhon Holmes, Florez
= Yepes

jhonflorez

Albert, Einstein =
- X
. alberteinstein

I

harracin Gonzalez, Juan Diego Jhon Holmes, Florez Yepes

Escribir Vista preliminar =

Enviar

Si yo solo quiero escribirle algin usuario en especial le doy clic sobre ese usuario y le escribo, y si
quiero escribirles a todos los usuarios conectados solo debo dar clic en TODO

7. Tareas: La sesion de tareas son los trabajos que yo como docente le puedo dejar a mis
estudiantes, para eso debo dar clic en el icono de TAREAS, en la pantalla que me muestra
inicio a montar mis tares de la siguiente forma le doy clic en CREAR UNA TAREA le pongo



un nombre a la tarea y le doy una descripcion corta, después le doy clic en el botén de
PARAMETROS AVANZADOS desde ahi inicia a configurar mi tarea como Calificacién
numérica sobre, recordemos que nuestra maxima calificacion no puede estar por encima
de 5.0; Activar fecha de vencimiento, desde aqui yo puedo decirle a los estudiantes hasta
que fecha esta activo el documento; Activar fecha de finalizacién, aqui puedo establecer
hasta que fecha se puede contestar mi tarea; Ahadir a calendario, aqui puedo establecer
si quiero que vean esta tarea en el calendario y por ultimo le doy clic en el botén de
CREAR TAREA

Tipo Titul fechadeenvio  Fechalimitedeentreg  Cantidad envinda Arciones

| tsten M6 M i)/

=}
=

=3
=1
e
=1
=1
=1
T

i .
osrando -1 de

Después de crear mis tareas las puedo poner visible o no a los estudiantes, descargar, editar y
eliminar.

8.

Encuestas: La herramienta de encuestas le permite al profesor recoger informacion,
puntos de vista y opiniones de los participantes de un curso. Tipicamente se podria
utilizar durante el curso o al final del mismo, como ayuda a la evaluacion del curso
completo, o se podria usar al principio del curso para reunir informacion sobre los
intereses, aspiraciones o logros previos de los alumnos con el fin de ayudar al profesor a
personalizar varios aspectos de los contenidos del curso para ajustarse a sus alumnos.

Para iniciar este proceso debemos dar clic en el icono de ENCUESTAS y en el pantallazo
que se despliega clic en el boton CREAR ENCUESTA, le ponemos un codigo y un titulo a la
encuesta, seleccione la fecha de inicio y finalizacion de la encuesta, especifiquemos
quien podra ver los resultados de la encuesta, escribamos una introduccion y un
agradecimiento a la encuesta y demos clic en el boton CREAR ENCUESTA, disee y cargue
las preguntas que quiere que los usuarios contesten, posterior a esto le damos clic en el
boton VISTA PRELIMINAR, para ver como quedo la encuesta, después le damos clic en el
boton VOLVER A LA PAGINA PRINCIPAL DEL CURSO, nuevamente le damos clic en el icono
de ENCUESTAS seleccionamos la encuesta y le damos clic en el botéon PUBLICAR, pasamos
el nombre de los usuarios a los cuales quiero enviarles la encuesta del cuadro de la
izquierda al cuadro de la derecha con los botones que se encuentran entre los dos
cuadros, le quitamos el chulito a la opcion ENVIAR POR CORREO, y le damos clic en el
botén PUBLICAR ENCUESTA y listo



Nombre de 3 encussta Codigndela Nlmerode Autor Disponible Disponiblehasta  Invitados  Andnimo  Modificar
encuesta | preguntas (lesde
Espectativas sobre lamateriade Redes 5202010 6 Albert Sibado1lAbrilde  Jueves18Abrilde  0/3 § f @/d hl:
Informaticas Einstein 2020 010 u|_§i\..\" |
._L(x‘ ‘\s* {

9. Wiki: El wiki es una herramienta para estimular la colaboracion entre los estudiantes y el
profesor similar a Wikipedia.

Proporciona una sencilla interfaz para la produccion en comin de documentacion de
aula.

La diferencia de un wiki a un foro es que en el wiki lo que se publica deberia ser de
fuentes confiables mientras lo que se publica en un foro son pensamientos propios.

Para iniciar a crear un wiki debemos dar clic en el icono de WIKI le damos clic en el botén
ANADIR PAGINA, en esta pagina debemos montar un temario para que los estudiantes
sepan sobre qué tema tienen que comentar, le doy el progreso de informacion que tiene
mi pagina en este momento y le doy clic en el boton de GUARDAR, y cada vez que un
usuario quiera hacer un aporte simplemente le da clic en el boton EDITAR ESTA PAGINA

4 av0vEXEE

Portada

Corporacién Educativa Politécnico de los Andes
CORPUANDES

Redes Informaticas

Progreso: 10% Puntuacién: Palabras: 79

10. Notas personales: Como su nombre lo indica esta opcion son notas personales que el
docente deberia tener dentro del curso como recordatorios de algo, esta opcion se
deberia tener oculta para los estudiantes, puesto que solo le deben interesar al docente
pero también se podria tener visible para los estudiantes la diferencia es que los
estudiantes en este caso podrian ver todas las notas. Para crear notas personales se debe
dar clic sobre el icono de NOTAS PERSONALES y después en la pantalla que se despliega
crear la nota, ordenar la nota bien sea por fecha de creacion o por titulo, después de que
la nota ya esta creada se puede modificar o eliminar
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Explicar a los estudiantes el aula virtual ﬁ x

Se les debera explicar a todos los estudiantes sobre como se maneja el aula virtual [a primer semana para que todos sepan como ingresar y tabjar dentro de [a plataforma,

Fecha de creacion: hace 3 minutos

Mostrar a los estudiantes [aimportancia del trabajo dentro del aula virtual f %

se debe explicar a los estudiantes cuales son las condiciones de trabajo sobre el aula virtual de Corpuandes

Administracion

Gestignde b Ogs Informes '::':'FlﬁgLWE':I':.'FI del curso Mantenimiento del curso
1. Gestion de blogs: Aqui el profesor puede crear nuevos blogs visibles y disponibles para los
estudiantes en la seccion de Creacion de contenidos. Un blog integra gestion de tareas y
usuarios a través de un calendario dentro de la propia herramienta, proporcionando una
gestion efectiva de proyectos colaborativos.

Para iniciar a construir un bloc debemos dar clic en el icono de GESTION DE BLOG, y en la
pantalla que se despliega damos clic en CREAR UN BLOG, le ponemos un titulo y le damos
clic en el boton GUARDAR BLOG, en este momento se crea un nuevo icono para los
estudiantes que tiene el mismo nombre del bloc que acabamos de crear.

Ingresamos nuevamente al icono de GESTION DE BLOG, ingresamos al blog que acabamos
de crear, dandole clic sobre el nombre de nuestro blog, le damos clic en el boton
ADMINISTRACION DE USUARIOS, inscribimos los estudiantes que queremos que participen
en el Blog dando clic sobre el boton INSCRIBIR ESTUDIANTE, después damos clic en el
boton de PRINCIPAL, y damos clic en el boton NUEVO ARTICULO le ponemos un titulo al
articulo y digitamos el contenido del articulo y le damos clic en el boton GUARDAR

Listo los estudiantes ya podrian ingresar hacer publicaciones y comentarios
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Calendario yye
Redes Informaticas
« Abril 2020 »
b W W ke Ve S o Redes de 32 hit
| @ hace 18 minutos (O 0Comentarios  &Einstein Albert %10
& 7 &8 3 0 U ﬂ
s 1w 5 u o EE El protocolo IP identifica a cada ordenador que se encuentre conectado z |a red mediante su correspondiente direccion. Esta direccion
0w om o w1 es un nimero de 32 bits en IPv4, que debe ser (nico para cada servidor o computador, al que llamaremos "host”. Las direcciones [P
7w owm ow suelen representarse como cuatro cifras decimales, de de 8 bit cada una, separadas por puntos. Lz direccidn de Internet (IP Address) se
utiliza para identificar tanto al host en concreto como |a red a la que pertenece, de manera que sea posible distinguir a los host que se
encuentran conectadaos a una misma red. Con este propdsito, y teniendo en cuenta que en Internet se encuentran conectadas redes de
tamafios muy diversos, se establecieron cinco clases diferentes de direcciones. La idea es que segin la topologia de |a red, se usen mas
Buscar bits para |a direccidn de |a red que para la direccion del host, o viceversa. La figura I-8 muestra [as tres clases de direcciones
propiamente dichas, A, By C,alascualesseleagr.. Leermis.
Q Buscar

2. Informes: En esta seccion podemos tener un control del procesos de nuestros
estudiantes, grupos, cursos, recursos, examenes y auditoria con todas las actividades que
han hecho dentro de la plataforma
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l Redes Informéticas (SISTEMAS)

3. Configuracion del curso: En esta sesion se puede establecer las funcionalidades del
curso, quien puede ingresar al curso, de qué manera lo puede hacer, los contenidos que
tendra y algunas cosas mas.

Para ingresar a hacer estos cambios, se da clic en el botén de CONFIGURACION DEL
CURSO vy realizan los cambios deseados en los elementos que queremos configurar y por
ultimo le da clic en el botéon GUARDAR CONFIGURACION vy listo
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« Guardar configuracién

Se recomienda NO hacer cambios en esta sesion teniendo en cuenta que todos los cursos
estan establecidos de una forma unificada y parametrizada de tal manera que se
aprovechen todos los recursos del aula virtual al maximo.

4. Mantenimiento del curso: Desde esta opcion yo como administrador de mis cursos o
curso puedo crear una copia de seguridad de todo el curso, o puedo crear una copia de
seguridad de algunos componentes del curso, o puedo eliminar el curso por completo

Mantenimiento

E Copla de seguridad del curso

Crear una copia de seguridad

Puede seleccionar los contenidos del curso que constituiran la copia de seguridad,

Importar una copia de seguridad

Puede transferir una copla de seguridad desde su ordenador o bien usar una copia de seguridad ya disponible en el servidor.

Importar desde Moodle
Impartar un archiva de backup de curso de Moodle .mbz) dentro de este curso de Chamilo

B Coria
Opiar el curso
& Coplarelaurs

Chamilo permite copiar, parcial o completamente, un curso en otro; para ello el curso de destino debe estar vacio.

La Unica condicion es tener un curso que contenga algunos documentos, anuncios, foros.. v un segundo curso gue no contenga los elementos del primero, Se recomienda usar a herramienta
"Reciclar este curso” para no traer futuros problemas con su contenido.

ﬂ Reciclar este curso

Estautilidad elimina de forma total o parcial los contenidos de las distintas herramientas de un curso, Suprime documentos, foros, enlaces... Esta utilidad puede ejecutarse al final de una
accion formativa o de un afio académico. ; Por supuesto, antes de "reciclar”, tengala precaucion de realizar una copia de seguridad completa del cursa!

X Eliminar este curso por completo

Haga clic en este enlace para eliminar cualquier rastro del curso en el servidor.
1 Estafuncionalidad debe ser usada con extrema precaucion |

Para realizar cualquier tarea de estas solo hay que tener en cuenta y claro que es lo que
realmente se necesita hacer.



